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Lisal
LENNUAMETI )
LENNULIIKLUSTEENINDUSE JA LENNUVALJADE OSAKONNA
VANEMINSPEKTORI (ATS)
AMETIJUHEND
1. ULDOSA
1.1 STRUKTUURIUKSUS Lennuliiklusteeninduse ja lennuvéljade osakond

Lennuliiklusteeninduse ja lennuvéljade osakonna

1.2 AMETIKOHA NIMETUS ) .
meteoroloogia vaneminspektor

1.3 VAHETU JUHT Osakonna juhataja

1.4 ALLUVAD -

1. Osakonna juhataja

2. Osakonna vaneminspektor (MET, AIS) lennujuhilubade,
lennuvilja lennuinformaatorilubade ja lennujuhidpilase
lubadega seonduvate menetluste teostamises.

1.5 ASENDAJA

1. Osakonnajuhatajat osalistes lilesannetes vastavalt temale
antud diguste nimekirjale ja osakonna juhataja korraldustele.
2. Lennuliikluse vaneminspektorit (MET, AIS) vastavalt
temale antud diguste nimekirjale ja osakonna juhataja
korraldustele.

3. CNS/ATM seadmete ja lennuliiklusteeninduse

1.6 KEDA ASENDAB vaneminspektor vastavalt temale antud diguste nimekirjale ja
osakonna juhataja korraldustele

4. Lennuliiklusteeninduse ja SAR vaneminspektorit vastavalt
temale antud diguste nimekirjale ja osakonna juhataja
korraldustele

5. Osakonna lennuvéljade inspektorit vastavalt temale antud
oiguste nimekirjale ja osakonna juhataja korraldustele

2. AMETIKOHA EESMARK

Lennuohutusealase jérelevalve teostamine aeronavigatsiooniteenuse osutajate,
lennujuhtimiskoolitajate, dhuruumi korraldamise, lennuliiklusvoo juhtimise, lennuprotseduuride
véljatootajate ja lennuvélja kditajate iile. Lennujuhilubade, lennuvélja lennuinformaatorilubade
ja lennujuhidpilase lubadega seonduvate menetluste teostamine. Korgehitiste ja takistustega
seotud menetluste teostamine.

3. TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

3.1 ULESANNE SOOVITUD TULEMUS

3.1.1 Teostab jarelevalvet Aeronavigatsiooniteenuse osutamine vastab
aeronavigatsiooniteenuse osutaja iile ning | rahvusvahelistes ja siseriiklikes digusaktides
teostab nende sertifitseerimist. kehtestatud nouetele.

3.1.2 Teostab jédrelevalvet 6huruumi Teenuse osutamine vastab rahvusvahelistes ja
korraldamise ja lennuliiklusvoo juhtimise | siseriiklikes digusaktides kehtestatud nduetele.
iile ning teostab vastavate teenuse
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osutajate sertifitseerimist.

3.1.3 Teostab jérelevalvet lennuviljade ja
kopteriviljakute juhtimissiisteemide {ile.

Lennuviéljade ja kopteriviljakute
juhtimissiisteemid on vastavuses rahvusvaheliste
ja siseriiklike digusaktide ja muude reguleerivate
dokumentidega kehtestatud nduetega.

3.1.4 Teostab jérelevalvet ning
sertifitseerimist lennuprotseduuride
viljatootajate iile.

Lennuprotseduuride viljatodtaja on sertifitseeritud
ning nduetele vastavus kontrollitud.

3.1.5 Osaleb tulemuslikkuse kava
(Performenace Plan) viljatootamises ja
jérelevalves.

Tulemuslikkuse kava on véljatdotatud ja Euroopa
komisjoni poolt heaks kiidetud. Tulemuslikkuse
kava tiditmine on monitooritud ja aruanded
esitatud.

3.1.5 Osaleb lennuliiklusteenuse ja
Ohuruumi korraldamist ning
lennujuhtimise personali puudutavate
digusaktide ja muude valdkonda
reguleerivate dokumentide projektide
viljatootamisel.

Viljatootatud digusaktid ja dokumendid on
sisuliselt vastavuses rahvusvaheliste ja Eesti
Oigusaktidega ja vormistatud vastavalt digusaktide
vormistuse kohta kehtestatud nduetele.

3.1.6 Teostab lennujuhtimiskoolitajate iile
jérelevalvet ning osaleb nende
sertifitseerimisel.

Lennujuhtimisalast koolitust osutavad
organisatsioonid on sertifitseeritud ja nende
oppekavad on kooskolas kehtivate digusaktidega

3.1.7 Osaleb téovaldkonda puudutavate
lennundusteabe kogumikku (AIP)
muudatuste ja paranduste sisseviimises.

Vajalikud parandused ja muudatused viiakse
korrektselt ja digeaegselt AIP-i sisse.

3.1.8 Hoiab end kursis tédvaldkonda
puutuvate digusaktide, nende uuenduste ja
muudatustega ning rakendab neid t60s.

Osakonnale pandud iilesannete tiitmine toimub
vastavalt kehtivatele digusaktidele.

3.1.9 Kéesoleva ametijuhendiga
reguleeritud tegevusvaldkondade
juhtimissiisteemi dokumentide uuendamine
ja tdiustamine.

Asjakohased juhtimissiisteemi dokumendid on
uuendatud.

3.1.10 Lennujuhilubade, lennuvilja
lennuinformaatorilubade ja
lennujuhidpilase lubadega seonduvate
menetluste teostamine.

Lennujuhilubade, lennuvilja
lennuinformaatorilubade ja lennujuhidpilase
lubadega seonduvate menetluste teostamine on
toimunud digeaegselt ning korrektselt.

3.1.11 Koordineerib korgehitiste ning
lennuvilja lahitimbruse planeeringute ja
projektide kooskdlastamist ning kontrollib
lennuliikluse geodeetilise andmekogu
haldamist ja tdiendamist.

Kooskdlastamine on vastavuses rahvusvaheliste ja
siseriiklike digusaktide ja muude reguleerivate
dokumentidega kehtestatud nduetega.

3.1.12 Korraldab oma tegevusvaldkonnaga
seotud kaebuste, podrdumiste ja
ettepanekutega seotud kiisimuste
lahendamist.

Arvestades koiki tegureid leitakse efektiivseim
lahendus.

3.1.13 Téidab vahetu juhi ja peadirektori
poolt antud ithekordseid iilesandeid.

Ulesanded on tiidetud tihtaegselt ja
nduetekohaselt.

3.2 KOOSTOO

Teeb koostodd Lennuameti juhtkonna ja teiste osakondadega, Majandus- ja
Kommunikatsiooniministeeriumi ning teiste ministeeriumite ja ametitega, lennundusettevotete
ja lennuklubidega ning rahvusvaheliste organisatsioonidega.
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4. VASTUTUS

4.1 Kéesoleva ametijuhendiga ettendhtud iilesannete vastutustundliku, diguspérase, digeaegse,
kvaliteetse ja korrektse tditmise eest.

4.2 Oma otsuste ja korralduste eest.

4.3 Enda poolt viseeritud dokumentide voi ettevalmistatud andmete ja dokumentide digsuse
eest.

4.4 Ametialase tegevuse tottu teatavaks saanud salastatud vélisteabe, riigi- ja drisaladuse ning
muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmise eest.

4.5 Toovaldkonda reguleerivatest oOigusaktidest, avaliku teenistuse, haldusmenetluse,
korruptsioonivastasest, isikuandete kaitse ja todseadusandlusest tulenevate nouete tiitmise eest.
4.6 Teenistuskohuste tditmiseks tema kédsutusse antud riigivara sihipirase kasutamise ja
hoidmise eest.

4.7 Vahetu juhi kohese informeerimise eest tdoiilesannete tditmisega seotud ja too kéigus esile
kerkinud probleemidest, mis voivad takistada asutuse t66d.

5. OIGUSED

5.1.  Andajdrelevalve ja inspekteerimise kdigus korraldusi lennuohutuse tagamiseks.

5.2. Puuduste avastamisel teha ettepanekuid ettekirjutusteks ja trahvide maaramiseks.

5.3.  Esindada Lennuametit vastavalt ametijuhendis kehtestatud padevusele.

5.4. Viseerida oma allkirjaga dokumente vastavalt dokumendihalduse kisiraamatus toodud
oigustele.

5.5.  Viibida ametikohustuste tditmisel tsiviillennundusega seotud objektidel, sh
julgestuspiirangu aladel ning nende kriitilistel osadel (vilja arvatud alad A ja C)'.

5.6.  Saada kehtivate autojuhilubade olemasolul ning vastava lennuviljal liiklemise koolituse
labimisel mootorsdiduki juhtimise diguse lennuvélja liiklusalal. (Ladbipddsuloal mirge

DL

5.7.  Saata kuni 10 isikut oma isikuloal mérgitud aladel ja tsoonides (L&bipddsuloal méarge
S)..

5.8.  Viia lennujaama julgestuspiirangu aladele ning nende kriitilistele osadele to6ks

vajalikke keelatud ja ohtlikke esemeid ning aineid (libipaisuloal mirge K) .

59. Saada Lennuameti struktuuriliksustelt osakonna t66ks vajalikke materjale ja
informatsiooni.

5.10. Saada vastavalt voimalustele todalast tdiendkoolitust, mis on vajalik antud ametikohal
tootamiseks.

5.11. Teha vahetule juhile ettepanekuid osakonna téokorralduse muutmiseks.

5.12. Koostada ettekirjutusi Lennundusseaduses sétestatud juhtudel ja osakonna pohimééruses
satestatud ulatuses.

5.13. Tapsustatud Oigused madratakse individuaalselt vormil VA 203-1-3-1, mis on
ametijuhendi lahutamatuks osaks.

6. TOOVAHENDID

6.1 Lauatelefon
6.2 Arvutikomplekt vastavalt Lennuameti IT profiilile
6.3 Printeri ja paljundusmasina kasutamise vdimalus td6koha vahetus ldheduses

7. KVALIFIKATSIOON

7.1 HARIDUS

Korg- voi keskeriharidus ning lennujuhtimisalane véljadpe
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7.2 TOOKOGEMUS

Vihemalt 3-aastane tookogemus lennuliiklusteeninduse valdkonnas

7.3 ARVUTIOSKUS

Teenistuskohustuste tditmiseks vajalikul tasemel teksti- ja tabeltootlus programmide ning
andmekogude kasutamise oskus, orienteerumine internetis ja infosiisteemides.

7.4 KEELTEOSKUS | SUULINE KIRJALIK

7.4.1 Eesti keel korgtase korgtase

7.4.2 Inglise keel kesktase ametialase sOnavara kesktase ametialase sOnavara
valdamisega valdamisega

7.5 ULESANNETE TAITMISEKS VAJALIKUD TEADMISED JA OSKUSED

7.5.1 Riigi pohikorra, kodanikudiguste ja -vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni ja
avalikku teenistust reguleerivate digusaktide tundmine.

7.5.2Lennundust ja osakonna tdodvaldkonda reguleerivate Oigusaktide tundmine, (sealhulgas
rahvusvaheliste regulatsioonide tundmine), asjaajamise aluste tundmine..

7.5.3 Teadmised aeronavigatsiooniteenuse osutamisest, lennuviljadest, lennutegevusest,
lennuliikluse korraldamisest.

7.5.4 Uldised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist ja
Euroopa Liidu digusest, pdhjalikud teadmised ametikoha toovaldkonnas.

7.5.5 Ametikohal ndoutavad juhtimisalased teadmised ja oskused, sealhulgas juhtimisprintsiipide
tundmine ja praktilise rakendamise oskus.

7.5.6 Oskus planeerida ja korraldada, analiiiisida ja hinnata tehtud t66d, arendada
meeskonnatodd, oskus pidada lébirdédkimisi, viia 1dabi koosolekuid ja ndupidamisi

7.5.7 Oskus késitseda ametikohal vajalikke arvutiprogramme ja andmekogusid, infosiisteemide
tundmine.

7.5.8 Inspekteerimise pdhialuste tundmine.

7.5.9 Lennuameti juhtimissiisteemi tundmine.

7.5.10 Teadmised ohutusjuhtimise siisteemist.

7.6 ISIKUOMADUSED

7.6.1 Algatusvdime ja loovus, sealhulgas vdime vilja todtada uusi lahendusi, algatada
muudatusi, neid omaks vdtta ja ellu viia ning to6tada iseseisvalt

7.6.2 Toovoime, sealhulgas voime stabiilselt ja kvaliteetselt tootada ka pingeolukorras,
efektiivselt kasutada aega.

7.6.3 Kohusetundlikus, otsustus- ja vastutusvdime, sealhulgas kohustuste tipne ja digeaegne
tditmine, vastutus oma kohustuste tditmise, selle kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest.

7.6.4 Intellektuaalne voimekus, sealhulgas olulise eristamise ning analiilisi- ja slinteesivdime,
voime omada informatsiooni kasutusvalmina ning reageerida kiiresti muutustele.

8 ERINOUE

8.1 Valmisolek vajaduse korral to6tamiseks véljaspool ametlikku to6aega ja kiireloomulisteks
ametildhetusteks.

8.2 Valmisolek tooks riigisaladuse ja salastatud vilisteabega. Eelduseks “Riigisaladuse ja
salastatud vilisteabe seaduses” § 32 loetletud juurdepadsuloa andmisest ja selle kehtivuse
pikendamisest keeldumise aluste mitteesinemine.

8.3 Valmisolek kohtuvilise menetleja ametnikuna véirteomenetluse ldbiviimiseks.

9 AMETIJUHENDI MUUTMINE

9.1 Ametijuhend vaadatakse lébi liks kord aastas ja vajadusel muudetakse .
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9.2 Ametijuhendit vdib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmérk,
pohifunktsioon(id), ndutav erialane ettevalmistus ega teenistuja palk ja ametniku iilesannete
mabht oluliselt ei suurene.

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ning kohustun jdrgima sellega ettendhtud tingimusi ja
noudeid.

LENNULIIKLUSTEENINDUSE JA LENNUVALJADE OSAKONNA VANEMINSPEKTOR

NIMI ALLKIRI KUUPAEV

Viited:
1. AP 407 LA labipddsulubade ja sdoidukilubade véljaandmise protseduur
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