KINNITATUD
Lennuameti peadirektori
14.04.2015 kaskkirjaga nr
1.1-1/15/19

Lisa 4

LENNUAMETI
LENNUNDUSJULGESTUSE OSAKONNA JUHATAJA
AMETIJUHEND

1 ULDOSA

1.1 STRUKTUURIUKSUS

Lennundusjulgestuse osakond

1.2 AMETIKOHA NIMETUS

Lennundusjulgestuse osakonna juhataja

1.3 VAHETU JUHT

Peadirektor

1.4 VAHETUD ALLUVAD

Osakonna vaneminspektorid

1.5 ASENDAJA

Osakonna juhataja poolt médratud osakonna
vaneminspektor

1.6 KEDA ASENDAB

Osakonna vaneminspektorit

2 AMETIKOHA EESMARK

Osakonna pdhimédrusest tulenevate iilesannete tditmise korraldamine, juhtimine ja

kontrollimine.

3 AMETIKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

3.1 ULESANNE

SOOVITUD TULEMUS

3.1.1 Planeerib, korraldab ja kontrollib
osakonna t66d.

Osakonnale pandud iilesanded on korrektselt
ja Oigeaegselt tdidetud. Jargitakse
tegevuskava. Osakonna todtajatele on
tagatud Gigeaegselt vajalik informatsioon.

3.1.2 Allkirjastab/viseerib osakonnas
vormistatud dokumente ja viljastab
kooskdlastusi osakonna
pohimaédruses ja teistes
normdokumentides sdtestatud
ulatuses.

Allkirjastatud dokumentide diguspérasus on
tagatud.

3.1.3 Osakonnas olevate ametikohtade Koostatud dokumendid on ajakohased ja
ametijuhendite, adapteerimise tagavad osakonna funktsioonide
kaartide ja atesteerimisnouete professionaalse tditmise.
oiguste lehe koostamine ning
uuendamine.

3.1.4 Korraldab jarelevalvet lennundusega | Tagatud on isikute tegevuse vastavus EL

seotud juriidiliste voi flilisiliste
isikute lennundusjulgestusalase

ning siseriiklikele lennundusjulgestuse
nouetele.
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tegevuse lile, osaleb vajadusel selles
ning kooskolastab juriidiliste voi

fuitisiliste isikute julgestusmeetmete
kohaldamisega seotud dokumente ja

taotlusi.

3.1.5 Korraldab jérelevalvet Koolitustegevus vastab ICAQ ja ELi ning
lennundusjulgestuse alase koolituse | siseriiklikele nouetele.
iile ja kooskolastab ettevotete
lennundusjulgestuse
koolitusprogramme.

3.1.6 Kaorraldab tuntud saatjate, Tagatud on tarneahelas julgestusmeetmeid
kokkuleppeliste esindajate ning kohaldavate isikute tegevuse vastavus EL
pardavarude kokkuleppeliste ning siseriiklike lennundusjulgestuse
tarnijate tunnustamise voi staatuse nduetele.
madramise ning osaleb vajadusel
protsessis.

3.1.7 Tagab sisendi andmise Eesti tsiviillennunduse julgestuskasiraamat
oigusndunikule Eesti on kaasajastatud vastavalt siseriiklikele ja
tsiviillennunduse EL nduetele, dokument voi selle muudatused
julgestuskédsiraamatu kaasajastamise. | on tehtud kittesaadavaks teadmisvajadusega

isikutele.

3.1.8 Kaorraldab julgestuskoolitusi ldbi Julgestuskoolitusi viivad 1abi padevad,
viivate instruktorite ja Lennuameti tunnustust omavad instruktorid.
julgestusmeetmeid kohaldavate Julgestusmeetmeid kohaldavad vastavate
isikute tunnustamist. teadmiste ja oskustega ning Lennuameti

poolt tunnustatud isikud.

3.1.9 Osaleb siseriiklike Siseriiklikud lennundusjulgestuse alased
lennundusjulgestuse alaste nouete nduded ning meetmed vastavad ICAO, ELi
ning meetmete véljatdotamises, nduetele ning siseriiklikele vajadustele.
arendamises ja rakendamises.

3.1.10 Korraldab lennundusjulgestuse alase | Vajalik lennundusjulgestuse alane

informatsiooni kogumist,
analliisimist ja edastamist.

informatsioon on olemas, stistematiseeritud
ja asjaomastele isikutele edastatud.

3.1.11 Osaleb lennundusjulgestuse riikliku
jarelevalve ning koolitussiisteemi
arendamises ja rakendamises.

Tagatud on lennundusjulgestuses osalejate
asjakohane teadlikkus lennundusjulgestuse
alastest nouetest ning meetmete
nouetekohane rakendamine.

3.1.12 Noustab ja konsulteerib
lennundusjulgestuses osalejaid
julgestusmeetmete vilja tootamisel
ja rakendamisel.

Tagatud on lennundusjulgestuses osalejate
asjakohane teadlikkus lennundusjulgestuse
alaste nouetest ning suutlikkus meetmete
nouetekohaseks rakendamiseks.

3.1.13 Osaleb lennundusjulgestust
kisitlevate siseriiklike ja
rahvusvaheliste komisjonide ja
toogruppide to60s

Tagatud on t66ks vajaliku informatsiooni
olemasolu, Eesti lennunduse arengu
seisukohalt olulised huvid on esindatud.

3.1.14 Tootleb todulesannete tditmiseks
vajalikus ulatuses riigisaladust ja
salastatud vilisteavet.

Tooiilesanded on nduetekohaselt tididetud,
arvestades salastatud teabekandjates
sisalduvat informatsiooni

3.1.15 Korraldab riigisaladuse ja salastatud
vilisteabe kaitset ning haldab

vastavaid registreid Lennuametis.

Tagatud on riigisaladuse ja salastatud
vilisteabe kaitse Lennuametis ning
riigisaladusele juurdepéddsu voimaldamine
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vaid pohjendatud vajaduse ning vastavat
luba omavatele isikutele.

3.1.16 Noustab Lennuameti tootajaid Tootajad on asjakohaselt informeeritud.
lennundusjulgestusega seotud
kiisimustes.

3.1.17 Osaleb osakonna tootajate Osakonna tootajatele on tagatud
koolitusvajaduse hindamisel. tookohustuste efektiivse taitmise seisukohast

oluline koolitus.

3.1.18

3.1.19 Korraldab todvaldkonda puudutavate | Todvaldkonda puudutavad

lennundusteabe kogumikku (AIP) aeronavigatsioonilise teabe parandused ja
muudatuste ja paranduste edastamist | muudatused edastatakse Gigeaegselt AIPi
LLT ja LV osakonda. sisse viimiseks.

3.1.20 Ké&esoleva ametijuhendiga Asjakohased kvaliteedijuhtimissiisteemi
reguleeritud tegevusvaldkondade dokumendid on uuendatud.

kvaliteedijuhtimissiisteemi
dokumentide uuendamine ja

tdiustamine.

3.1.21 Osakonna arhiivimaterjalide Osakonna arhiivimaterjalid on sdilitamiseks
korrastamise tagamine. korrastatud.

3.2 KOOsTOO

Teeb koost6dd Lennuameti peadirektori ja teiste osakondadega, Majandus- ja
Kommunikatsiooniministeeriumi lennundus- ja merendusosakonna, Kriisireguleerimise
osakonnaga, lennundusjulgestuses osalevate ettevotete ja valitsusasutustega ning
rahvusvaheliste organisatsioonidega.

4 VASTUTUS

4.1 Kéesoleva ametijuhendiga ettendhtud iilesannete 6igeaegse, kvaliteetse ja korrektse
tiitmise eest;

4.2 Oma otsuste ja korralduste eest;

4.3 Viseeritud dokumentide voi ettevalmistatud andmete ja dokumentide digsuse eest;

4.4 Ametialase tegevuse tottu teatavaks saanud riigisaladust ja drisaladust sisaldava
informatsiooni ning muu tundliku sisuga teabe hoidmise eest;

4.5 "Avaliku teabe seadusest" tuleneva avaliku teabe avalikustamise ning teabenduete
tditmise eest lennundusjulgestust ning protseduuride lihtsustamist puudutavates
kiisimustes;

4.6 Teenistuskohuste tditmiseks ametnikukdsutusse antud riigivara sihipirase kasutamise
ning selle sdilimise tagamise eest;

4.7 Toovaldkonda puudutavate digusaktide ja nende tdienduste ning muudatustega
arvestamine ning nende t60s rakendamine.

5 OIGUSED

5.1 Korraldada ja juhtida osakonna t66d.

5.2 Anda jérelevalve ja inspekteerimise kdigus korraldusi ning teha ettepanekuid.
lennundusjulgestusega seotud kiisimustes;

5.3 Teha ettepanekuid piirata, peatada voi keelata kehtestatud korras ettevotjate
lennutegevus.

5.4 Esindada Lennuametit vastavalt saadud volitustele.
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5.5 Viseerida oma allkirjaga peadirektori kiskkirjaga midratud dokumente.

5.6 Viibida ametikohustuste tditmisel koikidel tsiviillennundusega seotud objektidel,
sealhulgas dhusdiduki kabiinis lennu ajal.

5.7 Teha peadirektorile ettepanekuid osakonna koosseisu, struktuuri ja todkorralduse
muutmiseks, palkade, tulemustasude ja preemiate méaaramiseks.

5.8 Saada Lennuameti struktuuriiiksustelt osakonna t6oks vajalikke vahendeid, materjale ja
informatsiooni.

5.9 Saada tooalast taiendkoolitust.

5.10 Teha ettekirjutusi lennundusseaduses satestatud juhtudel ja osakonna pohiméaruses
satestatud ulatuses.

5.11 Tépsustatud digused méadratakse individuaalselt vormil VA 203-1-4-1.

6 AMETIKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID

6.1 Lauatelefon

6.2 Arvutikomplekt vastavalt Lennuameti IT profiilile

6.3 Printer, dokumendipurustaja ja paljundusmasin to6koha vahetus ldheduses
6.4 Seif

6.5 Fotoaparaadi, STP ja testesemete kasutamise voimalus

7 AMETIKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIK KVALIFIKATSIOON

7.1 HARIDUS

Juriidiline, lennundusalane voi sisejulgeolekualane kdrgharidus

7.2 TOOKOGEMUS

Vihemalt 5-aastane tookogemus erialasel to0l asutuse voi ametikoha todvaldkonnas

7.3 ARVUTIOSKUS

Teksti- ja tabeltootluse programmide ning andmekogude kasutamise oskus, orienteerumine
internetis

7.4 KEELTEOSKUS \ SUULINE KIRJALIK
7.4.1 Eesti keel C2 tasemel C2 tasemel
7.4.2 Inglise keel Vihemalt C1 tasemel Vihemalt C1 tasemel

7.5 ULESANNETE TAITMISEKS VAJALIKUD TEADMISED JA OSKUSED

7.5.1 Riigi pohikorra, kodanikudiguste ja -vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni ja
avalikku teenistust reguleerivate digusaktide tundmine.

7.5.2  Uldised teadmised lennundust reguleerivatest rahvusvahelistest ning siseriiklikest
Oigusaktidest.

7.5.3 Uldised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist ja
Euroopa Uhenduse digusest.

7.5.4 Pohjalikud teadmised ametikoha toGvaldkonda reguleerivatest rahvusvahelistest
ning siseriiklikest digusaktidest.

7.5.5 Ametikohal ndutavad juhtimisalased teadmised ja oskused, sealhulgas
juhtimisprintsiipide tundmine ja praktilise rakendamise oskus.

7.5.6 Oskus planeerida ja korraldada, analiiiisida ja hinnata alluvate t66d, arendada
meeskonnatodd, oskus pidada ldbirddkimisi, viia 1dbi koosolekuid ja ndupidamisi.

7.5.7 Oskus késitseda ametikohal vajalikke arvutiprogramme ja andmekogusid,
infosiisteemide tundmine.

7.5.8 Lennundusjulgestuse jarelevalvetegevuste pdhialuste hea tundmine.

7.5.9 Lennuameti juhtimissiisteemi tundmine.

7.5.10 B-kategooria mootorsdiduki juhtimisdigus.
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7.5.11 Euroopa Parlamendi ja ndukogu 11. mértsi 2008 miiruse (EU) nr 300/2008 lisa Il
punktis 15.2 osutatud teadmised ja oskused.

7.6 ISIKSUSEOMADUSED

7.6.1 Algatusvdime ja hea stressitaluvus
7.6.2 Kohusetundlikkus

7.6.3 Otsustus- ja vastutusvoime

7.6.4 Tipsus

7.6.5 Koostoovalmidus

7.6.6 Hea suhtlemisoskus

7.6.7 Viga hea analiiiisi- ja stinteesivoime
7.6.8 Viga hea eneseviljendamisoskus

8 ERINOUE

8.1 Valmisolek vajaduse korral to6tamiseks viljaspool ametlikku todaega ja
kiireloomulisteks ametildhedusteks.

8.2 Valmisolek t60ks riigisaladuse ja salastatud vélisteabega. Eelduseks riigisaladuse ja
salastatud vilisteabe seaduse § 32 loetletud juurdepddsuloa andmisest ja selle kehtivuse
pikendamisest keeldumise aluste mitteesinemine.

8.3 Suutlikkus edukalt 1dbida Euroopa Komisjoni 04. mértsi 2010 méaaruse nr 185/2010 lisa
punktis 11.1.3 viidatud taustakontrolli

8.4 Valmisolek kohtuvilise menetleja ametnikuna viirteomenetluse ldbiviimiseks.

9 AMETIJUHENDI MUUTMINE

9.1 Ametijuhend vaadatakse labi liks kord aastas ja vajadusel muudetakse .

9.2 Ametijuhendit voib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmark,
pohifunktsioon(id), ndutav erialane ettevalmistus ega teenistuja palk ja ametniku
iilesannete maht oluliselt ei suurene.

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ning kohustun jdrgima sellega ettendihtud tingimusi ja noudeid.

LENNUNDUSJULGESTUSE OSAKONNA JUHATAJA

NIMI ALLKIRI KUUPAEV
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